PRZEDSZKOLE nr 20 |
85-168 Bydgoszcz, ul. K. Ujejskiego 70 .

tel. 52 371 44 16 ZARZADZENIE nr 05/2022
DYREKTORA PRZEDSZKOLA NR 20
W BYDGOSZCZY

z dnia 30. 08. 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Procedury przyprowadzania dziecka do Przedszkola nr 20
oraz Procedury odbioru dziecka z Przedszkola nr 20

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (t. j. Dz. U. 2 2021 r. ;iboz. 1082 ze
zm.),

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placéwkach (Obwieszczenie Ministra Edukacji Narodowej z 04 wrzesnia 2020 r.,
w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w‘publicznvch
i niepublicznych szkotach i placéwkach poz. 1604)

zarzadzam co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia bezpieczeristwa dzieciom i nauczycielom oraz innym pracownikom
Przedszkola nr 20 w czasie zaje¢ organizowanych przez placéwke, Dyrektor Przedszkola nr 20
wprowadza PROCEDURE PRZYPROWADZANIA DZIECKA DO PRZEDSZKOLA (ztacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 05/2022 Dyrektora Przedszkola nr 20 w Bydgoszczy z dnia 30. 08. 2022 r.)
oraz PROCEDURE ODBIORU DZIECKA Z PRZEDSZKOLA (ztgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr
05/2022 Dyrektora Przedszkola nr 20 w Bydgoszczy z dnia 30. 08. 2022r.)

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierza sie rodzicom wychowankow Przedszkola nr 20,
nauczycielom i pracownikom
Przedszkola nr 20 w Bydgoszczy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2022 r. Podlega ogtoszeniu przez zamieszczenie
na tablicy ogtoszer w holu przedszkola, na stronie internetowej przedszkola oraz poprzez
poczte elektroniczng (maile do rodzicéw wychowankéw Przedszkola nr 20).

DYRL‘KTM EDSZKOLA
mgr Vmﬁe a Hermanowska
|
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PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA
Dzieci przyprowadzane sg do Przedszkola przez Rodzica (opiekuna prawr;ego, osobe
sprawujaca piecze zastepcza nad dzieckiem, osobe sprawujgcg nad nim fopieke) lub
upowazniong przez Rodzicéw osobe.
Przedszkole odpowiada za zdrowie i bezpieczeristwo przebywajgcego w him dziecka
(potwierdzeniem czasu pobytu dziecka w przedszkolu jest zalogowana jego obecnosé
przez system elektroniczny oraz adnotacja nauczyciela w dzierlmiku zajec
przedszkola).
Za zdrowie i bezpieczenstwo dziecka w Przedszkolu odpowiada nauczyciell.
Niedopuszczalne jest pozostawianie dziecka przed Przedszkolem lub 'w nim bez
nadzoru osoby doroste;j. \
W sytuacji kryzysowej — nieobecnosci nauczyciela o godz. 6.00 — niedopuszczalne jest
pozostawienie dziecka pod opiekg innego niz nauczyciel pracownika.
W celu zapewnienia bezpieczeristwa dzieciom oraz ze wzgledéw organizacyjnych
o godz. 8.15. drzwi wejsciowe do budynku Przedszkola (oba wejs’lcia) zostajq
zamknigte. W przypadku ,spéinienia”, nalezy wchodzi¢ wej§cieﬁ1 gtéwnym
i postuzyc sie dzwonkiem. |
Rodzice zobowigzani sg przyprowadzac do Przedszkola dzieci zdrowe i czyste.
W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela wystepowania u dziecka objawoéw
chorobowych (np. katar, kaszel, wysypka, itp.) Rodzice zostajg powiadomieni o tym
fakcie telefonicznie i zobowigzani s3 do odebrania wychowanka z Przedszjkoia.
W sytuacjach pozostawiajacych watpliwosci co do stanu zdrowia dzielcka, Rodzice
przynosza zaswiadczenie od lekarza, potwierdzajace, ze dziecko jest zdrowe (lub np.
zaswiadczenie od alergologa, ze objawy sg symptomami alergii). ,
Dziecko pozostawia odziez i buty w szatni, w swojej szafce. Do sali udaje sig
w innym zmiennym obuwiu.
W szatni, w swojej szafce, niezaleznie od wieku, dziecko powinno mier’:|podstawowa
odziez na zmiane (majtki, bluzke, getry lub spodnie). |

Dziecko nie wnosi do Przedszkola i nie trzyma w szatni stodyczy, wlasnego jedzenia

i innych zbednych przedmiotow, w tym zabawek. \



Zigeznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 05/2022 Dyrektora Przedszkola nr 20 w Bydgoszczy z dnia 30. 08. 2022 r.

13. Dzieci 3-letnie moga przynosi¢ zabawke - ,pocieszyciela” codziennie. Séugeruje sie
zabawki typu przytulanki. Nie dopuszcza sie przynoszenia ,,kocykéw"l, ~pieluch”
w ztym stanie higienicznym oraz smoczkéw. \

14. Dopuszcza sie przyniesienie — przez dzieci 4-, 5-, 6-letnie ,zabawki” w 1 ustalony
z wychowawcami grupy dzien tygodnia. Przy czym, przedmiot ten pc;winien byé
w dobrym stanie technicznym, rozsadnej wielkosci (np. drobne przedmioty
stwarzajg zagrozenie ich potkniecia lub wtozenia do ucha, itp.) i nienagaﬁnym stanie
higienicznym. Nie moze by¢ nosnikiem agresji lub wywotywaé leku u inqych dzieci.

15.Za zagubienie zabawki przez dziecko Ilub jej uszkodzenie nie ponoszg
odpowiedzialnosci nauczyciele.

16. Dziecko, ktore przyniosto zabawke w innym dniu, niz ten, ktéry byt ust;alonv przez
nauczycieli grupy, na prosbe (polecenie) nauczyciela odnosi jg do sza;tni. Rodzice
zobowiazani zostajg przez nauczyciela do kontrolowania wynoszonych przez dziecko
przedmiotéw z domu.

17. Dzieci, ktore sg do tego gotowe, moggy rozbierac sie w szatni samodizielnie, pod
nadzorem pracownika obstugi a nastepnie udaé sie do sali, w ktérej przebywa jego

grupa. |

18. Jezeli dziecko ma problem z czynnosciami samoobstugowymi lub przezywa trudne
emocje zwigzane z rozstaniem z rodzicem a nie reaguje na pomoc pracownika
przedszkola lub nauczyciela, rodzic zobowigzany jest mu poméc w rozebraniu sig
i towarzyszy¢ w poéjsciu do sali. Niedopuszczalne jest pozostawianie ptaczgcego
dziecka samego w szatni. ‘

19. Jezeli dziecko przyjezdza do przedszkola na hulajnodze badz rowerku, rodzic zostawia
pojazd poza budynkiem Przedszkola, zabezpieczajac przed kradzieig (stojak na
rowery) lub w specjalnie do tego przeznaczonym miejscu. Za pozostawione hulajnogi
i rowerki bez zabezpieczenia, przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci.

20. Nie dopuszcza sie pozostawiania wozkow, rowerkow, itp. w szatni. |

21. Rodzice przebywajg w miejscach dla nich dostepnych. Zobowigzani sg éeagowaé na

ogtoszenia na drzwiach oraz komunikaty pracownikow obstugi.

DYREKWRZEDSZKOLA
2 magr Vibl tta’gé(r{n\'a/r;\oﬂas/xa



PRZEDSZK ()‘F’F‘?W‘m??— do Zarzqdzenia nr 05/2022 Dyrektora Przedszkola nr 20 w Bydgoszczy z dnia _?0_ 08. 2022 r.
85166 Bydgoszcz, ul. K. Ujejskiego 70

tel, 52 371 44 16 |
ODBIOR DZIECKA Z PRZEDSZKOLA ‘
1. Odbidr dzieci odbywa sie od godziny 13* najpézniej do godziny 163C. |
2. Dzieci, ktére nie jedzg obiadu, odbierane sg od 12*> do 13%, |
3. Dzieci moga by¢ odbierane z przedszkola przez Rodzica (opiekuna prawnego, osobe
sprawujacy piecze zastepczg nad dzieckiem, osobe sprawujgca nad nim |opieke) lub
przez osobe upowazniong przez Rodzicow na pismie. ‘
4, Rodzice (prawni opiekunowie), upowazniajac dang osobe do odbioru dzieolzka, biorg za
to petng odpowiedzialnosc¢ (tj. za zycie i zdrowie dziecka).
5. Na prosbe pracownika obstugi P-20 lub nauczyciela, upowazniona do od&ioru dziecka
osoba, okazuje dokument potwierdzajgcy jej tozsamosc. |
6. Odebrac dziecko moze tylko osoba, ktéra, w ocenie Przedszkola, jest w stanie zapewnié

10.

11.

12.

13.

mu petne bezpieczenstwo. |

Jedli w ocenie pracownika przedszkola, stan osoby wskazuje, ze nie zapéwni dziecku
petnego bezpieczenstwa, nie wydaje jej dziecka. Informuje o tym Dyrektora
Przedszkola, ktéry podejmuje dalsze dziatania.

Jezeli osoby, o ktérych mowa wyzej (bedac w stanie wskazujgcym np. na spoiycie
alkoholu, przyjecie srodkéw odurzajgcych lub zachowujgc sie agreéywnie, itp.)
odmawiajg opuszczenia terenu Przedszkola, Dyrektor Przedszkola| wzywa na
interwencje Policje, zgtaszajac zaktdcanie porzadku w miejscu pubiicznyn%.

Dyrektor powiadamia o sytuacji drugg osobe z rodziny lub inng osobe up?wainionq do
\
|

Po zdarzeniu, w celu wyjasnienia sytuacji, Dyrektor przeprowadza rozmowe

odbioru dziecka, proszac o zgtoszenie sie po dziecko.

z Rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka oraz zobowigzuje ich do przestrzegania
prawa obowigzujacego w Przedszkolu.

Jesli przypadek powtdrzy sie, Dyrektor podejmuje dziatania zwigzane ze ztozeniem
wniosku o weglad w sytuacje rodzinng do Sadu Rejonowego (Wydziat Rodziny
i Nieletnich) i informuje Rodzicow/prawnych opiekunéw o podjetych dzi:aianiach.

Z terenu ogrodu przedszkolnego, Rodzic moze odebrac¢ dziecko ﬁo uprzednim
zgtoszeniu nauczycielce (kontakt osobisty!).

W szczegolnych sytuacjach, na ustng lub telefoniczng prosbe Rodzica, néuczyciel moze

wydac dziecko osobie, wskazanej przez rodzica pod warunkiem, ze Rodzic dostarczy
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Ztgcznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 05/2022 Dyrektora Przedszkola nr 20 w Bydgoszczy z dnia ‘30. 08. 2022 r.

mailem lub sms - em upowaznienie do odbioru dziecka, zawierajgce Fane osoby
upowaznionej (imie i nazwisko).

W sytuacji rozwodu, separacji itp. Rodzice dziecka sag zobowiqzani‘ dostarczy¢
postanowienie sadu lub inny dokument okreslajacy prawo do kontaktu cztonkéw
rodziny z dzieckiem w poszczegdlnych dniach i godzinach. |
Przedszkole nie wiacza sie w sprawy konfliktowe miedzy rodzicami qziecka. Nie
zajmuje wiasnego stanowiska. Reaguje na postanowienia sgdu.

Jesli dziecko bedzie opierato sig, ptakato, okazywato lek i nie bedzie chciah:J wyjsc

z Przedszkola z osobg upowazniong przez rodzicow do jego odbioru, dzjiecko nadal
pozostanie pod opiekg Przedszkola. Pracownik przedszkola informuje o tym
nauczyciela oraz Dyrektora P-20. Dziecko wraca do sali pod opiekg nauczyciela.
Nauczyciel lub Dyrektor niezwtocznie kontaktuje sie telefonicznie z Rodz{cami w celu
ustalenia dalszego postgpowania lub wzywa rodzicow do samodzielnego? wstawienia
sie do placowki po odbidr dziecka.

Jezeli dziecko jest zapisane na zajecia dodatkowe — organizowane przéz podmioty
zewnetrzne w P-20, a odbywajgce sie na terenie Przedszkola, odpowiedziainoéé zajego
zdrowie i zycie w czasie ich trwania, ponosi osoba prowadzaca zajecia i podmiot
organizujacy zajecia. Rodzic zobowigzany jest podpisac upowainieniel do odbioru
dziecka przez t3 osobe —w dniu zajec lub osobiscie odebrac dziecko i odda‘:’: pod opieke
prowadzgcemu zajecia. Obecnosc dziecka zostaje zakonczonaw Przedszkc#lu o godzinie
rozpoczecia zaje¢ dodatkowych (wylogowanie za pomoca systemu elektronicznego
przez pracownika Przedszkola). !

Jeéli dziecko nie zostanie odebrane z Przedszkola w godzinach otwarcia placéwki,
nauczyciel powiadamia o tym fakcie Dyrektora. '
Niedopuszczalne jest pozostawienie dziecka przez nauczyciela pod opiekﬁ pracownika
obstugi i opuszczenie budynku Przedszkola, ani oddalenie sie wraz z dzieckiem do
wtasnego domu czy w celu odprowadzenia go pod wskazany przc!ez Rodzicow
w dokumentach adres.

Dyrektor lub nauczyciel, zawiadamia o zaistniatej sytuacji Rodzicéw/prawnvch
opiekunéw i zobowigzuje ich do niezwiocznego odebrania dziecka z przeidszkola.

W przypadku, braku mozliwosci skontaktowania sie z Rodzicami, nauczyciel (lub

Dyrektor) zawiadamia inne osoby, ktore sg upowaznione przez Rodzicow (opiekunéow

2 |
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Ztqcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 05/2022 Dyrektora Przedszkola nr 20 w Bydgoszczy z dnia 30.08. 2022 r.
\

prawnych) do odbioru dziecka i prosi o odbiér dziecka z placéwki. Jeie}li nikt poza
Rodzicami (opiekunami prawnymi) nie jest upowazniony do odbioru dzir;:cka lub nie
mozna sie z nimi skontaktowac, nauczyciel (lub Dyrektor) powiadamia o tym fakcie
Policje. I

Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokét zdarzenia, podpisany przez
swiadkow. Catosé zdarzenia powinna sie odbywaé pod nadzorem Policji. Dalsze
czynnosci zwigzane z umieszczeniem dziecka w Pogotowiu Opiekuriczym podejmuje
Policja.

Po zdarzeniu, Dyrektor przeprowadza rozmowe z Rodzicami/prawnymi|opiekunami
dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrze;gania prawa
obowigzujacego w przedszkolu. '

Jeéli przypadek nieodebrania dziecka z Przedszkola powtérzy sie, Dyrektor podejmuje
dziatania zwigzane ze ztozeniem wniosku do Sadu Rejonowego (Wydziat Rodziny
i Nieletnich) o wglad w sytuacje rodzinng i informuje Rodzicow/prawnych opiekunéw

o podjetych dziataniach.

DYREKTOR PRZEDSZKOLA

mgr Violetfa Hermanowska
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